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Spotkania na platformie Webex

1) Spotkania wirtualne wideo Webex odbywaja sie w chmurze Cisco, dajg mozliwos¢ przesytania

wideo oraz prezentacji. Mozna do nich dotgczy¢ na wiele sposobdw:

a) z komputeréw PCi Mac - poprzez link URL lub aplikacje Webex,

b) z urzadzen mobilnych (i0S, Android) poprzez aplikacje mobilng Webex,

c) zterminali wideo SIP/H.323,

d) zsystemdw Microsoft Skype for Business w firmach i instytucjach,

e) ztelefonu stacjonarnego i komérkowego na darmowy numer Webex +48 22 572 2615w
Polsce oraz na darmowe numery dostepowe Webex w innych krajach (zalecane dla spotkan
miedzynarodowych)

Informacje o sposobie dotgczenia s umieszczane w zaproszeniu na spotkanie tak, aby uczestnik
wybrat odpowiednig dla siebie opcje.

2) Spotkania mogg odbywac sie na darmowej platformie cart.webex.com (z uwzglednieniem
ograniczenia wersji darmowej: do 100 uczestnikdw w 1 spotkaniu). W Webex mozliwe sg tez
spotkania na wiekszg skale.

3) Wskazéwki w zakresie planowania i prowadzenia spotkan:

a) Spotkania mogg by¢ planowane na rézne sposoby - zaréwno na stronie Webex, w aplikacji
Webex Meetings oraz w aplikacji kalendarza. Zamiast planowania mozna tez wystac¢ po prostu
swaj staty link URL pokoju Webex i uczestnicy dotgczg do pokoju znajgc jego adres WWW.

b) Sesja powinna by¢ zaplanowana z marginesem czasowym (z opcjg dotgczenie dla uczestnikdw
co najmniej 5 minut wczesniej), aby sprawdzi¢ czy kazdy uczestnik dotgczyt prawidtowo i czy
odbiera dzwiek i obraz.

c) Sesje Webex moga by¢ nagrywane i gospodarz spotkania moze udostepnic link do nagrania
oraz dodac¢ hasto zabezpieczajace

d) Gospodarz moze spersonalizowa¢ pokdj spotkan Webex poprzez dodanie zdjecia lub logo
oraz nazwe pokoju

e) Nalezy stosowaé mechanizmy bezpieczenistwa, poprzez nastepujace funkcje:

i) Sesja powinna by¢ moderowana (mozliwo$¢ wyciszenia uczestnikdw, doproszenia
kolejnych oséb lub usuniecia nieproszonych gosci)

ii) Mechanizm zamykania i otwieranie pokoju Webex w trakcie spotkania - zablokuje
nieuprawnione dofaczanie kolejnych oséb (zamykanie moze by¢ wigczone automatycznie
albo recznie przez gospodarza)

iii) Wyciszenie oséb dofaczajgcych poprzez wiaczenie funkcji: ,mute on entry”

iv) Wytaczenie mozliwosci przejecia prezentacji przez uczestnikow poprzez wytaczenie funk;ji
»anyone can share” i reczne udostepnianie opcji prezentowania zdalnym uczestnikom
bezposrednio poprzez przekazanie tzw. ,piteczki” przez gospodarza spotkania. Jest to
zalecane dla wiekszych spotkan, gdzie mamy potrzebe moderowania spotkania, badz tez
jest kilku kolejnych prezenterow

Informacje instruktazowe dla gospodarzy Webex:
https://help.webex.com/en-us/nrebr3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Hosts

Informacje instruktazowe dla uczestnikow Webex:
https://help.webex.com/en-us/n62wi3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Attendees




